Die Gemeinde Bisingen mit rund ﬁ
9.700 Einwohnern im Herzen des &\
Zollernalbkreises (_,SLM_@QJA—
sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

Verwaltungsfachangestellten (m/d/w)
im Sachgebiet Personal

mit einem Beschaftigungsumfang von 50 %.

Ihre Aufgaben:
Vertretung bei der Personalabrechnung

Zeiterfassung

Mitarbeit beim Bewerbermanagement

Vorbereitung von Jubilden, Ehrungen und Verabschiedungen
Fuhren der Personalakten
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Eine genaue Abgrenzung der Aufgabenschwerpunkte behalten wir uns vor.

Ihr Profil:

» Eine Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder eine vergleichbare
Qualifikation

Vorteilhaft sind Erfahrung und Fachwissen im Personalwesen

Zuverlassige, verantwortungsbewusste und eigenstandige Arbeitsweise
Belastbarkeit, Teamfahigkeit

Gute Kenntnisse in den (blichen PC-Programmen Microsoft Office sowie
dvv.personal, Regisafe und AIDA sind von Vorteil
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Unser Angebot:
Eine abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit

Leistungsgerechte Bezahlung nach TV6D
Eine unbefristete Stelle

Angenehmes Betriebsklima

Flexible Arbeitszeiten
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Sie sind interessiert? Dann richten Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung bitte bis
zum 18. Juli 2022 an die Gemeinde Bisingen, -Personalverwaltung-,
HeidelbergstraBe 9, 72406 Bisingen oder per E-Mail an Frau Tanja Geser
(tanja.geser@bisingen.de).

Fir weitere Auskiinfte steht Ihnen Herr Michael Breimesser, Fachbereichsleiter
Hauptamt, Tel. 07476/896-411; E-Mail: michael.breimesser@bisingen.de, gerne zur
Verfligung.
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