
 

Die Gemeinde Bisingen mit rund 

9.600 Einwohnern im Herzen des  

Zollernalbkreises 

 

sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

 

  Sachbearbeiter im Bürgerservice (m/w/d)  

mit Vertretung im Standesamt  
 

Der Beschäftigungsumfang beträgt 100 % und ist unbefristet zu besetzen. 

 

Aufgabenschwerpunkte Bürgerservice: 

• Bearbeitung des Melderegisters 

• Beantragung von Reisepässen, Personalausweisen und sonstigen Dokumenten 

• Bearbeitung von Gewerbe- und Gaststättenangelegenheiten 

• Erteilung von Sondernutzungserlaubnissen (insbesondere für Werbeanlagen) 

• Unterstützung bei der Vorbereitung und Durchführung von Wahlen 

• Sonstige administrative Aufgaben 

 

Aufgabenschwerpunkte Standesamt (in Vertretung): 

• Beurkundung von Eheschließungen, Sterbefällen, Namensänderungen, 

Vaterschaftsanerkennungen, Kirchenaustritten und sonst. namens- und 

personenstandsrechtlichen Erklärungen 

 

 Ihr Profil: 

• Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten eine 

oder artverwandte, kaufmännische Berufsausbildung 

• Vorteilhaft sind Erfahrungen und Fachwissen im Personenstandsrecht, Meldewesen und 

Standesamtsrecht 

• Sehr gute Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit, Eigeninitiative, Belastbarkeit, 

Organisationsgeschick und Bürgerfreundlichkeit 

• Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen sowie idealerweise erste 

Erfahrung mit fachspezifischen Programmen. 

 

Unser Angebot: 

• Ein abwechslungsreiches und vielseitiges Aufgabengebiet in einem kollegialen Team 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Strukturierte und planbare Abläufe im Publikumsverkehr durch unser etabliertes Online-

Terminsystem 

• Kostenfreier Obstkorb und Wasserspender  

• Eine leistungsgerechte Bezahlung in EG 6 TVöD-VKA zzgl. Jahressonderzahlung 

• Fahrradleasing im Rahmen der Entgeltumwandlung 

• Die „Bisingen Card“ als Prepaid-Guthabenkarte 

 

Sie sind interessiert?  

Dann bewerben Sie sich bis zum 12.07.2026 in  

wenigen Minuten über unser Bewerbungsportal: 

 

Alternativ senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungs- 

unterlagen an: bewerbungen@bisingen.de 

 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen die Sachgebietsleitung  

Frau Carolin Landenberger Tel. 07476/896-121,  

E-Mail: carolin.landenberger@bisingen.de, gerne zur Verfügung. 
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